新疆财经大学多媒体教学管理办法
校办发〔2013〕4号 （附件18）
多媒体教学是随科学技术不断发展应运而生的一种现代化教学手段，运用这一手段，有利于在有限的时间传授更多的知识，促进教学效果最优化。为规范我校多媒体教学，提高教学质量，特制定本办法。
第一条 多媒体教学的准入要求
1.多媒体教学的含义。
多媒体教学是指在教学过程中，根据教学目标和教学内容的特点，合理选择运用现代教学媒体，并与传统教学手段结合，以多种媒体信息作用于受教育者的一种授课方式。
2.多媒体课件的质量要求。
多媒体教学要合理有效运用多媒体设施和多媒体课件。多媒体课件是根据教学内容和目标的要求，利用多媒体技术开发并借助于计算机实现的辅助教学工具。多媒体课件应符合以下要求：
（1）课件内容正确规范，紧扣教学大纲，与教学目的相适应，无科学错误，无错误导向。
（2）体系完整，结构清晰，逻辑严谨，层次性强。
（3）符合认知规律，启发引导性强，有利于激发学生主动学习。
（4）具有和教学内容匹配的各种资料及学习辅助材料，并根据课程特点，充分利用各种图表（包括关系图、逻辑图等）直观地反映教学内容，扩大了知识信息量。
（5）使用的音效、动画、色彩与教学内容相符，无喧宾夺主。操作方便、灵活，使用可靠、安全，素材资源符合网络使用的技术规范。
3.多媒体教学的课前准备要求。
（1）已完成课程建设的基本要求，即根据培养方案制定了完善的教学大纲；选用了符合教学大纲要求的优秀教材；选用了合适的、内容新的中外文教学参考书；编写了符合教学大纲要求的教学日历和讲稿；设计了内容充实的授课教案；制定了作业规范和实用有效的课内外作业及实践活动；设计了科学合理的试题库并建立了严格的考核体系。
（2）对该课程使用多媒体教学进行了可行性分析，阐明了预期效果。
（3）100%完成了课件及其课件制作说明。
4.使用多媒体教学对教师的要求。
（1）教师进校后原则上承担课堂讲授工作累计四个学期（含）以上，才能申请使用多媒体授课。
（2）教师必须对所使用的课件运用娴熟，操作熟练。
（3）多媒体授课教师要充分备课，教学内容要充分体现教学大纲的要求，要实现教学进度与多媒体的有机结合。教学课件要随着学科前沿发展动态及时进行更新。
（4）教师不是单纯的课件播放者，不能“读课件”，要充分发挥主导作用，注重课堂教学设计，注重师生互动，以各种教学手段调动学生课堂学习的积极性，有效集中学生学习注意力。
第二条 多媒体教学的准入审核
1.多媒体教学的准入审核由教师所在院部进行。
2.教师使用多媒体教学，应提前申请，所在院部进行严格审核。审核应根据多媒体教学的准入要求实行一票否决。
第三条 多媒体教学的管理
多媒体教学的准入、使用及效果由各院部监督检查，学校随机抽查，一经发现不符合上述准入要求，则自下一个学期开始，该教师两年内将不能再使用多媒体进行教学。
第四条 本办法由教务处负责解释，自发布之日起执行。
