新疆财经大学教学大纲编制规范
校办发〔2013〕4号（附件12）
教学大纲是以纲要的形式规定有关学科内容的教学指导性文件，是对某一门学科的教学所提出的统一要求和具体规范，有了统一的教学大纲就能统一各门课程的教学水平，加强教学的计划性，保证教学的质量。
一、教学大纲的基本要求
1．教学计划中的每门课程都应有相应的教学大纲，教学大纲的编制应体现财经类院校的特点，其中应规定学科知识的范围、体系、教学进度以及在教学法上的具体要求等。
2．教学大纲是教师进行教学工作的基本依据，同时又是检查和评估教学质量，开展课程建设的重要尺度，因此教师必须认真钻研和全面透彻地掌握教学大纲，并严格执行教学大纲的要求，保证学生牢固地掌握大纲中规定的全部内容，达到大纲所要求的水准。学生掌握知识的范围不应仅限于大纲的规定，但全面实现教学大纲是教学的基本任务。为了保证课程之间的密切联系和学习的前后衔接，教师还应适当研究相关课程的教学大纲。
二、编写教学大纲应遵循的原则
1．科学性。所授知识必须是科学上已有定论的真理性的知识，不确切的知识不应纳入大纲体系中。在此基础上，编者应积极吸收最新的科学成果，介绍学术前沿动态，不断更新内容，努力使学科课程体系达到科学性。
2．理论联系实际。既要有知识，也要有技能、技巧的训练；既要有具体事实知识，也有阐述理论的观点。
3．基础性与系统性。大纲的编写不同于一般的科学书籍，其根本是因为教学内容的有选择性，而基础知识与基本技能是课程教学的根本，所以编者在考虑知识、技能普遍规律的同时，应研究课程知识为以后的发展所起到的积淀作用；同时，大纲应以学科的逻辑系统为主，要综合考虑学制分段情况，具体学科的特点以及学生基础条件等。
4．针对性。教学大纲的编制应注意针对本科教学以及本专业和外专业同一课程教学的区别。
三、教学大纲的基本构成
1．说明
简要叙述本门学科的教学目的和任务、要求，指出教材编选的主要依据以及教学方法上的原则要求。
2．基本部分
（1）根据教材编选原则、知识本身的逻辑性和学生的认识规律以及学制分段情况等建议总学时和学分；
（2）系统地安排教材的全部主要课题或章、节、目；
（3）规定每个课题内容的教学要点和教学时数；
（4）安排有关实验、参观、实习和练习作业等；
（5）列出使用教材、主要参考文献目录以及在教学仪器设备、教学软件和直观教具等教学方面的要求；
（6）说明本课程的先行和后续课程及在先行课程之后应对本课程教学内容所做的删减取舍。
