新疆财经大学监考规则
教字〔2009〕33号
为进一步加强考试工作，规范监考工作，特制定本规则：
第一条 监考教师应严格遵守教学纪律，认真履行监考职责，自始至终维持考场良好秩序。
第二条 监考教师应仪表庄重、衣着整洁并事先做好相关准备工作（如关闭手机），提前10分钟进入考场(国家级考试须提前60分钟进入考场)。监考教师在监考过程中应做到态度和蔼，尊重考生，认真负责，严而有序。
第三条 考生迟到30分钟以上，不得进入考场，以旷考论处。考试开始30分钟后考生才可交卷（特殊考试除外）。
第四条 监考教师应要求考生隔位就座或按指定位置就座，检查考场内的课桌面和墙面是否有写画、抽屉里面是否清理干净，引导考生清理桌面并将包、讲义、笔记、无线通讯工具等物品放在指定位置，课桌内不应有任何物品，否则不发试卷。告知考生如在考试过程中被发现使用手机将被取消考试资格或以作弊论处。
第五条 监考教师应在开考前向考生申明考场纪律和有关注意事项，教育考生遵守考试纪律，向考生强调不得利用文具盒和衣物或其他用品夹带与考试内容有关的书籍、笔记、复习提纲、纸条等，不经监考教师同意不得使用有关电子设备。
第六条 监考教师应认真核对考生的学生证和有效身份证件，无证考生须到所属学院开具考试证明（贴有本人照片、加盖骑缝章、有办理人签名），证件不齐者不得参加考试。监考教师要认真核对考生的学生证、有效身份证和试卷上的姓名是否一致，如有不符，应立即查实。监考教师要认真核对应考人数和实考人数。考试开始，准时发卷；考试结束，当场清点考卷。
第七条 替考是严重的考试作弊行为，监考教师务必告知考生，替考者在发卷前离开考场可不追究其责任。
第八条 监考教师在监考中如发现违反考场规则、考试纪律及考试作弊的考生，应按照《新疆财经大学关于违反考场规则、考试纪律和考试作弊考生处理的实施细则（修订）》（校办发〔2017〕21号文件）执行。
第九条 监考教师应如实填写《考场记录》，对缺考、违纪、作弊的考生及主要情节应做明确的记录和认定。监考教师认定考生作弊，应终止其考试，并提取考试证件、作弊证据、试卷，并于考试结束后一并送教务处考务科。
第十条 监考教师应认真履行监考职责，不得私自调换考场、迟到、旷到、吸烟、打电话、聚集聊天、看书看报看手机、批改作业、擅离职守、给考生暗示答案等，对考场上的违纪作弊行为不加以制止，或不如实记录、隐瞒不报等，一经查实，将视情节轻重给予处理。
第十一条 本规则由教务处负责解释，自发布之日起执行。
